EL GOBIERNO MUNICIPAL DEL CANTON NARANJAL
Considerando:

Que, el Art. 240 de la Constitucion de la Republica del Ecuador atribuye al Concejo
Municipal la facultad legislativa seccional;

Que, el Art. 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que los gobiernos
cantorales autbnomos gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, el Art. 201 de la Ley Organica de Administracion Financiera y Control faculta a las
entidades y organismos del sector publico a establecer fondos fijos de caja chica en dinero
en efectivo, para satisfacer egresos en menor cuantia y que tengan el caracter de urgentes;

Que, las Instituciones y Organismos del Sector Publico determinadas en el Art. 225 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el Art. 226
ibidem, ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constituciéon y en la Ley y entre esas facultades esta la de autorizacién de Fondos Fijos de
Caja Chica, de acuerdo con sus reales necesidades de gestion.

En uso de las facultades conferidas en los numerales 1 y 49 del Art. 63 de la Codificacién de
la Ley Orgénica de Régimen Municipal, expide:

ORDENANZA REFORMATORIA A LA ORDENANZA QUE REGULA LA
ADMINISTRACION Y CONTROL DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO
MUNICIPAL DEL CANTON NARANJAL.

Art. 1.- Objetivo.- El Fondo Fijo de Caja Chica tiene como finalidad habilitar el pago en
dinero efectivo para atender necesidades urgentes, que por su valor reducido, no deban ser
cubiertas mediante transferencias, y que por sus caracteristicas no sean previsibles.

Art. 2.- Constitucién.- El Monto asignado para la Secretaria General y Direccién Financiera
Municipal es de USD $ 300,00 (trescientos dolares de los Estados Unidos de Norteamérica),
y para el caso de ser necesario su implementacion de uso de fondos de caja chica en otras
Direcciones o Jefaturas Departamentales Municipales, sera de USD $ 200,00 (doscientos
ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica), las autorizaciones sobre los desembolsos
seran concedidas por lo Jefes inmediatos de los responsables del manejo del fondo fijo de
caja chica.

Todos quienes manejen estos fondos lo haran de conformidad a los preceptos invocados en
el inciso anterior, quienes deberan presentar caucion conforme lo determina la Contraloria
General del Estado y su reglamento.

Art. 3.- Utilizacién del Fondo.- El fondo fijo de caja chica se utilizara para pagar la
adquisicion de los siguientes bienes y/o servicios:

a. Adquisicion de suministros y materiales, Utiles de aseo y limpieza;



b. Reparaciones pequefias de instalaciones eléctricas, telefonicas, servicio de
plomeria y albafileria;

C. Envio de correspondencia oficial y pago de fletes calificados de urgentes;

d. Reproduccion de documentos;

e. Adquisicion oportuna y urgente de partes, piezas, insumos y repuestos de
vehiculos, equipos y maquinarias; y,

f. Otros pagos de bienes y servicios que no tienen el caracter de previsibles y

gue no puedan pagarse regularmente con transferencias o cheques.

Cuando se realicen adquisiciones o pagos de obligaciones con el fondo fijo de caja chica se
observara como norma general, efectuar las transacciones con las empresas 0 casas
comerciales que ofrezcan los bienes y/o servicios al menor costo y de mejor calidad, y
entreguen facturas, notas de venta y demas comprobantes de pago debidamente
autorizadas por el Servicio de Rentas Internas (SRI).

Art. 4.- Prohibiciones.- No podra utilizarse el fondo de caja chica para el pago de:

a. Servicios o gastos personales de los funcionarios;
b. Anticipo de gastos de viaticos y subsistencias;
C. Préstamos al personal; y,

d. Gastos que no tengan el caracter de urgentes.

Art. 5.- Cuantia de los desembolsos.- El desembolso maximo que puede realizarse con
cargo al fondo fijo de caja chica sera de hasta USD $ 30,00 (treinta délares de los Estados
Unidos de Norteamérica), para la Secretaria General y Direcciones o Jefaturas
Departamentales.

Art. 6.- Manejo y uso.- En el manejo y uso del fondo fijo de caja chica, se observara los
siguientes procedimientos:

a. Se incluiran solamente facturas, notas de venta u otros comprobantes de
pago que por su naturaleza correspondan a las sefialadas en el Art. 3 del presente
reglamento;

b. Los gastos efectuados con el fondo fijo de caja chica se resumiran en el
formulario “Vales de Caja Chica”; vy,

C. Las facturas, recibos y demas comprobantes de pago que respalden el egreso
del fondo fijo de caja chica adjuntaran los vales.

Las facturas, notas de venta y comprobantes de pago deberdn contener los requisitos
establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Venta y Retencion, y demas leyes
vigentes conexas, esto es el Registro Unico de Contribuyentes de la casa comercial o
negocios donde se adquieran los suministros y materiales, el nombre, nimero de cédula de
ciudadania y firma de proveedor de servicios.

Art. 7.- Reposicion.- La reposicion del fondo fijo de caja chica se efectuara por el servidor
designado de administrarlo, cuando se haya utilizado el setenta por ciento (70%) del monto
establecido por lo menos una vez al mes, previa la presentacion del formulario “Resumen de
Caja Chica”, adjuntando los vales de caja chica en orden numerado, facturas,
comprobantes, recibos de compraventa originales y demas documentos que prueben el
gasto debidamente legalizados. El formulario “Resumen de Caja Chica” en el que se



detallar4d los gastos efectuados con el fondo fijo de caja chica sera firmado por el
responsable del manejo y custodia del fondo y sera autorizada la reposicion por el Director
Financiero de la Municipalidad.

Los responsables de la caja chica o los servidores que manejan el fondo de caja chica por
un monto mayor a USD $ 50.00 (cincuenta ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica),
rendiran una caucion equivalente al valor fijo del fondo.

Aquellas facturas notas de venta y comprobantes de venta que inobservaren lo determinado
en el reglamento de comprobante de venta y retencion, seran devueltas al responsable del
manejo del fondo y no seran consideradas para su reposicion.

Al término de cada afo, los funcionarios encargados de su manejo presentaran a la
Direccion Financiera, la justificacion del gasto efectuado en el dltimo fondo asignado y el
saldo no utilizado seréa considerada para la reposicion al iniciar el siguiente periodo.

Art. 8.- Formularios.- Los formularios que se utilizaran para la justificacién del gasto y
reposicion del fondo fijo de caja chica son:

a. Formulario de Resumen de caja chica; y,
b. Formulario de Vale de Caja Chica.

En los formularios descritos se haran constar el valor en nimeros vy letras, el concepto, la
fecha en orden cronoldgico, partida presupuestaria y las firmas del servidor y/o funcionario
gue solicita el dinero.

Art. 9.- Supervision y control.- La Direccion Financiera verificara, analizard, liquidara y
contabilizara los valores correspondientes a los fondos fijos de caja chica.

Asi mismo, para asegurar el uso adecuado de los recursos del fondo fijo de caja chica,
dispondra la realizacion de arqueos periddicos y sorpresivos a través de la Direccion
Financiera de la Municipalidad, o de la Direccién de Auditoria Interna o la Unidad que haga
sus veces en la entidad.

Art. 10.- Quedan derogadas cualquier ordenanza o resolucién expedidas con anterioridad
a la presente ordenanza Municipal.

Art. 11.- La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el .
Concejo Municipal sin perjuicio de su publicacion por una de las formas determinadas en el
articulo 129 de la Ley Organica de Régimen Municipal.

Dada en la Sala de Sesiones del |. Concejo Municipal de Naranjal, a los treinta dias del mes
de septiembre del 2010

Tito Henriquez Martinez Lic. José Torres Alvarado
VICEPRESIDENTE DEL CONCEJO SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL



SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE NARANJAL .-

En legal forma certifica que, la ordenanza que antecede fue discutida y aprobada en
las sesiones ordinarias del Concejo Municipal de Naranjal, realizadas los dias 23 y
30 de septiembre del afio dos mil diez.

Naranjal, 05 de octubre del 2010
Lo certifico.-

Lic. José Torres Alvarado
SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL

VICEPRESIDENCIA DEL CONCEJO CANTONAL DE NARANJAL.-
Naranjal, 06 de octubre del 2010, a las 9H30.-

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 125 de la Codificacidon de la Ley Organica
de Régimen Municipal vigente, remito en tres ejemplares la ordenanza que
antecede, al sefior Alcalde para su sancién y promulgacion.

Tito Henriquez Martinez
VICEPRESIDENTE DEL CONCEJO CANTONAL DE NARANJAL

SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE NARANJAL.-

Provey6 y firm6 el decreto que antecede, el sefor Tito Henriquez Martinez,
Vicepresidente del Concejo Cantonal de Naranjal, a los seis dias del mes de octubre
del afio dos mil diez, a las nueve horas con treinta minutos de la mafana.

Lo certifico.-

Lic. José Torres Alvarado
SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL

ALCALDIA DEL CANTON NARANJAL.-
Naranjal, 07 de octubre del 2010, a las 09h30.-

De conformidad con las disposiciones contenidas en el Art. 126 de la Codificacion de
la Ley Organica de Régimen Municipal, habiéndose observado el tramite legal; y por
cuanto, la presente ordenanza esta de acuerdo con la Constitucion y Leyes de la



Republica.- Sanciono la presente ordenanza para que entre en vigencia, sin perjuicio
de su promulgacion en el Registro Oficial.

Ing. Marcos Chica Cardenas
ALCALDE DEL CANTON NARANJAL

SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE NARANJAL .-

Proveyo y firmé el decreto que antecede, el sefior Marcos Chica Céardenas, Alcalde
del Concejo Municipal del Cantdén Naranjal, en la fecha sefalada.

Lo certifico.-

Lic. José Torres Alvarado
SECRETA RIO DEL CONCEJO MUNICIPAL



